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Kính gửi: 	
· Trưởng phòng GD&ĐT các huyện, thị, thành phố;
· Hiệu trưởng các trường THPT;
· Giám đốc các trung tâm GDNN-GDTX.
	Ngày 10/9/2018, Bộ Giáo dục và Đào tạo đã ban hành Công văn số 4095/BGDĐT-CNTT về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin (CNTT) năm học 2018 – 2019, Giám đốc Sở yêu cầu các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện các nhiệm vụ CNTT theo hướng dẫn của Bộ GD&ĐT; đồng thời hướng dẫn  thêm một số nhiệm vụ cụ thể như sau:
	1. Ứng dụng CNTT trong các hoạt động điều hành và quản lý.
	- Thực hiện Quyết định số 117/QĐ-TTg ngày 25/01/2017 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án "Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý và hỗ trợ các hoạt động dạy học-nghiên cứu khoa học góp phần nâng cao chất lượng giáo dục và đào tạo giai đoạn 2016-2020, định hướng đến năm 2025"; Bộ GD&ĐT đã  xây dựng và triển khai cơ sở dữ liệu (CSDL) quốc gia về giáo dục phổ thông, dần thay thế một số phần mềm khác đã triển khai. CSDL có ba kỳ báo cáo là đầu năm, giữa năm và cuối năm, các trường học, trung tâm GDTX phải cập nhật đầy đủ dữ liệu về giáo viên, học sinh, cơ sở vật chất cho các kỳ báo cáo và gửi phòng GD&ĐT, sở GD&ĐT để tổng hợp báo cáo Bộ GD&ĐT đúng thời hạn.
	- Tất cả các trường THPT, trung tâm GDNN-GDTX phải triển khai sử dụng phần mềm quản lý nhà trường vào các hoạt động quản lý, phối hợp nhà trường – gia đình để giáo dục học sinh và là nguồn dữ liệu để cập nhật cho CSDL giáo dục phổ thông của tỉnh. 
	- Phòng GD&ĐT chỉ đạo các cơ sở giáo dục trên địa bàn triển khai sử dụng phần mềm quản lý nhà trường vào các hoạt động quản lý của trường. 
- Các phòng GD&ĐT, Trường THPT, trung tâm GDNN-GDTX lập danh sách trường, tên phần mềm quản lý nhà trường đang sử dụng, đơn vị cung cấp;  và gửi về Sở trước ngày 20/10/2018 vào Email: hoangvn@thanhhoa.edu.vn. 
- Hiệu trưởng nhà trường, Giám đốc trung tâm GDNN-GDTX căn cứ vào khả năng sử dụng các phần mềm quản lý nhà trường, để ban hành quy định sử dụng phần mềm và các loại sổ sách điện tử, định kỳ in kết quả để chốt sổ. Những trường học, trung tâm có quy định sử dụng phần mềm chặt chẽ, hiệu quả, kiểm soát được việc cập nhật thông tin, dữ liệu về giảng dạy của giáo viên, học tập, tu dưỡng của học sinh, tạo mối liên kết chặt chẽ nhà trường – gia đình; có thể sử dụng sổ sách điện tử thay thế cho sổ giấy thông thường và được xem như hồ sơ hợp lệ trong các đợt thanh kiểm tra của các cơ quan quản lý giáo dục (tham khảo gợi ý xây dựng quy chế, quy định tại Phụ lục đính kèm). 
- Hiện nay, tại Thanh Hóa đang sử dụng các phần mềm quản lý nhà trường là: Vnedu của tập đoàn VNPT, Smas của tập đoàn Viettel, Misa của công ty CP Misa; những đơn vị có nhu cầu sử dụng sản phẩm hoặc cần hỗ trợ có thể liên hệ trực tiếp với đại diện của các doanh nghiệp tại địa phương.
- Tăng cường sử dụng hệ thống Email tên miền thanhhoa.edu.vn trong điều hành, truyền nhận thông tin, dữ liệu. Các đơn vị có nhu cầu: khởi tạo mới, reset tài khoản đã có, lập danh sách đề nghị và gửi về Email: hoangvn@thanhhoa.edu.vn.
- Sở GD&ĐT đã đưa vào sử dụng cổng thông tin điện tử phục vụ điều hành, công khai, quảng bá thông tin của ngành tại địa chỉ: http://thanhhoa.edu.vn. Trên cổng thông tin điện tử ngoài các thông tin như quy định, còn tích hợp một số phần mềm quản lý, điều hành của ngành, trong đó có phần quản lý sáng kiến kinh nghiệm, cán bộ giáo viên có thể tra cứu và vận dụng các SKKN vào hoạt động của đơn vị. Các đơn vị hướng dẫn truy cập và khuyến khích cán bộ giáo viên viết tin, bài, kinh nghiệm thực tế trong hoạt động chuyên môn nghiệp vụ và đăng tải trên cổng thông tin điện tử của đơn vị, của ngành; thường xuyên truy cập các website về giáo dục để tham khảo và chia sẻ thông tin.
- Để đảm bảo hệ thống thông tin điện tử vận hành thông suốt, ổn định từ Cổng thông tin điện tử Sở GD&ĐT đến Phòng GD&ĐT các huyện, thị, TP và các cơ sở giáo dục trên địa bàn tỉnh, các đơn vị cần đưa vào sử dụng cổng thông tin điện tử hoặc trang thông tin điện tử của đơn vị (tham khảo hướng dẫn tại Công văn số 748/SGDĐT-VP, ngày 13/4/2018 đính kèm).
2. Ứng dụng CNTT trong dạy học.
	- Các trường Tiểu học, THCS có dạy môn tin học, các trường THPT, trung tâm GDNN-GDTX tăng cường đưa các phần mềm nguồn mở vào giảng dạy chính khóa, dạy nghề phổ thông cho học sinh; cài đặt và sử dụng trong các hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ của nhà trường.
	- Động viên khuyến khích giáo viên ứng dụng CNTT trong giảng dạy thực sự có hiệu quả, bằng cách xây dựng các bài giảng dùng  phần mềm mô phỏng các thí nghiệm ảo phù hợp với môn học, tạo các bài giảng có khả năng tương tác với học sinh.
- Tăng cường đào tạo bồi dưỡng kiến thức về CNTT cho cán bộ giáo viên theo các chương trình ứng dụng; chú trọng phổ cập kiến thức và kỹ năng sử dụng phần mềm mã nguồn mở cho cán bộ, giáo viên. Tổ chức các chuyên đề, hội thảo về ứng dụng CNTT trong giảng dạy, tập huấn sử dụng các phần mềm công cụ thiết kế bài giảng điện tử, E-Learning cho cán bộ giáo viên.
3. Đầu tư, nâng cấp cơ sở hạ tầng CNTT.
	- Các đơn vị tham mưu cho UBND địa phương bố trí kinh phí hoặc huy động các nguồn kinh phí hợp lệ để đầu tư mua sắm trang thiết bị CNTT phục vụ dạy học, quản lý; nên chú trọng đầu tư bảng tương tác thông minh, có khả năng tương tác cao, phục vụ hiệu quả hơn cho ứng dụng CNTT trong dạy học.
- Các đơn vị có phòng máy tính dạy tin học, cần xây dựng mạng LAN cho học sinh học và thực hành kết nối Internet; bố trí kinh phí sửa chữa, nâng cấp, dồn máy bằng cách: lấy linh kiện còn tốt của các máy hỏng, thay thế cho máy khác để có đủ máy cho học sinh sử dụng. 
- Các đơn vị bố trí nhân lực, thiết bị và tham mưu với UBND các địa phương tạo điều kiện để Chi nhánh Thanh Hóa của Viễn thông Quân đội Viettel, triển khai xây dựng đường truyền cáp quang miễn phí cho các cơ sở giáo dục. Các đơn vị tích cực  phối hợp với Viễn thông Thanh Hóa, chi nhánh Viettel Thanh Hóa thực hiện các nội dung trong thỏa thuận hợp tác của hai đơn vị này với Sở GD&ĐT Thanh Hóa.
Các đơn vị chấp hành công tác báo cáo, nộp dữ liệu đúng hạn, các cụm thi đua, các đơn vị, đánh giá tiêu chí ứng dụng CNTT của năm học theo hướng dẫn của Bộ GD&ĐT./.

	           Nơi nhận.
· Như kính gửi (TH);
· Ban GĐ sở (BC)
· Phòng chức năng sở (TH)
· UBND tỉnh, Bộ GD&ĐT (BC);
· Cục CNTT (BC);
· Chi nhánh Viettel Thanh Hóa, VNPT Thanh Hóa, Công ty CP Misa (PH)
· Lưu VP.
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PHỤ LỤC
(Đính kèm công văn số             /SGDĐT-VP ngày        tháng 9 năm 2018 của Giám đốc Sở GD&ĐT Thanh Hóa)
Một số gợi ý để Hiệu trưởng, Giám đốc trung tâm GDNN-GDTX ban hành quy chế, quy định sử dụng phần mềm quản lý nhà trường và sổ sách điện tử.
Trách nhiệm của Hiệu trưởng.
1. Bố trí thiết bị máy, cơ sở vật chất, các nguồn lực khác để phục vụ hoạt độngcủa phần mềm quản lý nhà trường.
2. Phân công, giao nhiệm vụ cho các cá nhân, bộ phận tham gia quản lý, sử dụng phần mềm quản lý nhà trường theo đúng chức năng, nhiệm vụ.
3. Tổ chức tập huấn, hướng dẫn sử dụng, tạo điều kiện thuận lợi cho cán bộ, giáo viên, nhân viên của trường, trung tâm tham gia sử dụng, khai thác phần mềm quản lý nhà trường.
4. Quản lý tất cả các tài khoản sử dụng phần mềm quản lý nhà trường tại đơn vị, kiểm tra việc thực hiện các quy định về bảo mật tài khoản.
5. Quyết định thời điểm mở, khóa dữ liệu, sổ điểm, quy định cách thức, thủ tục nhập dữ liệu cho phần mềm. Quyết định thời điểm khóa, mở sổ điểm điện tử và quy định các thủ tục cập nhật điểm.
6. Kiểm tra về việc thực hiện quy định về cập nhật điểm số và các thông tin khác của giáo viên, học sinh vào cơ sở dữ liệu của nhà trường.
7. Xét duyệt học sinh được lên lớp, không được lên lớp, danh hiệu thi đua, phải kiểm tra lại các môn học, rèn luyện hạnh kiểm trong kỳ nghỉ hè. Phê duyệt kết quả đánh giá, xếp loại học sinh trong sổ điểm điện tử sau khi tất cả giáo viên bộ môn và giáo viên chủ nhiệm lớp đã nhập đầy đủ nội dung.
8. Quyết định xử lý theo thẩm quyền, đề nghị các cấp có thẩm quyền quyết định xử lý đối với tổ chức, cá nhân vi phạm; quyết định khen thưởng theo thẩm quyền, đề nghị cấp có thẩm quyền khen thưởng đối với tổ chức, cá nhân có thành tích trong việc thực hiện quy định này.
9. Kiểm tra, xét duyệt các kết quả do phần mềm kết xuất.
10. Định kỳ, mỗi học kỳ ít nhất một lần, vào cuối học kỳ in sổ điểm, ký, đóng dấu và lưu trữ.
Trách nhiệm của cán bộ quản trị hệ thống phần mềm
1. Tham mưu cho Hiệu trưởng để đảm bảo các điều kiện vật chất, trang thiết bị phục vụ cho hoạt động của phần mềm.
2. Quản lý và bảo mật dữ liệu, thường xuyên sao lưu, phòng chống virus.
3. Kiến nghị với đơn vị cung cấp phần mềm, cập nhật kịp thời quy chế đánh giá, xếp loại kết quả học tập của học sinh khi có quyết định thay đổi, điều chỉnh từ các cấp quản lý cấp trên.
4.  Hướng dẫn giáo viên trong việc sử dụng phần mềm, Sổ điểm điện tử.
5. Cập nhật dữ liệu ban đầu vào đầu mỗi năm học hoặc có thay đổi theo sự phân công của Hiệu trưởng, Cụ thể:
- Tạo tài khoản và thông báo cho cán bộ giáo viên;
 - Tạo tham số năm học, tên lớp, tên tổ chuyên môn… 
- Khai báo các thông số hệ thống, môn học.
- Chuyển hồ sơ học sinh từ năm cũ sang năm mới.
- Nhập học sinh đầu cấp, học sinh chuyển đến, chuyển đi, chuyển lớp…
- Xếp danh sách ABC, tinh chỉnh danh sách.
- Nhập phân công chủ nhiệm, phân công chuyên môn.
- In sổ điểm đầu năm cho lớp, giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn.
- Theo dõi tiến độ kiểm tra học sinh.
- Theo dõi việc sửa điểm của giáo viên.
- Chuyển dữ liệu học sinh sang phần mềm quản lý thi.
- Khóa sổ điểm, In sổ điểm lớp vào cuối kỳ hoặc theo yêu cầu của Hiệu trưởng, đoàn kiểm tra.
- Xét học sinh lên lớp sau thi lại.
- Cung cấp thông tin học sinh lên trang tin điện tử của trường để phục vụ tra cứu và công khai thông tin theo quy định.
Trách nhiệm của giáo viên chủ nhiệm
1. Tự cập nhật thông tin sơ yếu lý lịch học sinh lớp chủ nhiệm đầu năm học, hoặc cung cấp thông tin để cập nhật và kiểm tra kết quả sau khi đã được bộ phận quản trị cập nhật thông tin.
2. Hằng ngày hoặc định kỳ cập nhật thông tin điểm diện học sinh theo quy định.
3. Cập nhật xếp loại hạnh kiểm học sinh của lớp vào cuối mỗi học kỳ, cả năm.
4. Kiểm tra tính chính xác của điểm trung bình các môn, xếp loại học lực, danh hiệu cuối mỗi học kỳ và cả năm.
5. Kiểm tra Sổ gọi tên ghi điểm của lớp; giúp hiệu trưởng theo dõi việc kiểm tra cho điểm theo quy định.
6. Kiểm tra lại các kết quả đánh giá, xếp loại hạnh kiểm và học lực từng học kỳ, cả năm học của học sinh trên phần mềm. Lập danh sách học sinh đề nghị cho lên lớp, không được lên lớp; học sinh được công nhận là học sinh giỏi, học sinh tiên tiến; học sinh phải kiểm tra lại các môn học, học sinh phải rèn luyện về hạnh kiểm trong kỳ nghỉ hè, …
7. Theo dõi, kiểm tra và xác nhận trong Sổ gọi tên ghi điểm các nội dung sau:
- Kết quả điểm diện trong năm học;
- Kết quả đánh giá, xếp loại hạnh kiểm và học lực của học sinh;
- Kết quả được lên lớp hoặc không được lên lớp, công nhận học sinh giỏi, học sinh tiến tiến học kỳ, cả năm học, được lên lớp sau khi kiểm tra lại hoặc rèn luyện lại trong kỳ nghỉ hè;
- Nhận xét đánh giá kết quả rèn luyện toàn diện của học sinh hàng tuần.
- In sổ liên lạc, kết quả học tập tu dưỡng cuối kỳ và gửi gia đình học sinh
Trách nhiệm của Giáo viên bộ môn
1 Thực hiện đầy đủ số lần kiểm tra, cho điểm, đánh giá theo quy chế của Bộ Giáo dục và Đào tạo. Trực tiếp nhập điểm, kết quả đánh giá học sinh đảm bảo chính xác, công khai ngay sau khi cho điểm vào sổ điểm.
2. Thực hiện chức năng kiểm tra điểm trung bình môn học theo học kỳ, cả năm của học sinh.
3. Thực hiện nhận xét tuần về nề nếp học tập bộ môn do mình trực tiếp giảng dạy.
4. Kiểm tra và ký xác nhận kết quả được in từ phần mềm vào cuối học kỳ và năm học.
Quy định về việc ghi điểm, sửa điểm trong SĐĐT.
1. Giáo viên bộ môn trực tiếp nhập điểm vào sổ điểm điện tử. Nếu nhập sai cho phép nhập lại nhưng phải lưu trữ đầy đủ minh chứng cho những trường hợp đó (Sổ điểm cá nhân, bài kiểm tra học sinh, xác nhận của lớp đối với điểm miệng).
2. Trước buổi họp chuyên môn tháng, Ban giám hiệu in nhật kí sửa điểm của giáo viên bộ môn để kiểm tra, giải trình (nếu có sửa điểm). Hồ sơ giải trình gồm:
(a) Sổ điểm cá nhân;
(b) Bài kiểm tra của học sinh làm minh chứng. Nếu là điểm kiểm tra miệng thì có học sinh được chữa điểm và một học sinh khác trong lớp ký xác nhận trên bảng kiểm tra (ghi rõ họ, tên).
Hạn cuối cùng để sửa chữa điểm là 1 tuần lễ trước khi kiểm tra học kỳ.
3. Trường hợp bài kiểm tra học kỳ, nếu có sửa chữa điểm do nhập sai cũng theo quy trình như mục (b).
Quản lý, in, lưu trữ Sổ Gọi tên và Ghi điểm.
Sau khi kết thúc học kỳ và năm học, Hiệu trưởng ký duyệt; đóng dấu giáp lai, lưu trữ Sổ Gọi tên và Ghi điểm theo quy định của Bộ GDĐT.
Tổ chức thực hiện.
Hiệu trưởng và Phó Hiệu trưởng chuyên môn nhà trường phải mở được và sử dụng được chương trình, có thể xuất được dữ liệu điểm của học sinh khi có yêu cầu của cấp trên, hoặc khi phụ huynh học sinh có yêu cầu xem kết quả học tập của con em mình,…
Việc nhập điểm là trách nhiệm của các Giáo viên, Cán bộ quản trị chỉ hỗ trợ hướng dẫn, xuất, nhập dữ liệu, xử lý sự cố …và quản lý dữ liệu.

